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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[Fundag¢ao Educacional Caio Martins]

esmo0® MM SGenac | [Geréncia de Recursos Humanos]
- ==

[Inserir Emental].

PORTARIA FUCAM N2 2 DE 27 DE JANEIRO DE 2023

Define as atribuicdes e competéncias da Comissdo de Conciliagdo no ambito da Fundac¢do Educacional
Caio Martins - FUCAM. A Presidente da Fundacdo Educacional Caio Martins, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o inciso I, do § 1° e § 42 do art. 93 da Constituicao do Estado de Minas Gerais, Lei n2 23.304,
de 30 de maio de 2019, o Decreto n2 47.880, de 09 de marco de 2020, e considerando o Art. 10, da Lei
Complementar Estadual n2 116/2011, o Decreto Estadual n2 47.528/2018 e a Resolu¢do Conjunta
OGE/SEPLAG/CGE n2 01/2022;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar e definir as atribuicdes e competéncias da Comissdao de Conciliacdo no
ambito da Fundacdo Educacional Caio Martins - FUCAM.

Art. 22 - A Comissdo de Conciliagdo terd a seguinte composicao:

| — dois membros fixos e um suplente, a serem designados em portaria especifica;

Il — dois membros, sendo um indicado pelo denunciante e um indicado pelo denunciado,
gue poderao ser integrantes de entidade sindical, associacao representativa das respectivas categorias ou
agente publico, a ser indicado e formalizado no caso concreto.

§ 12 Devera ser designado o agente publico de referéncia para coordenar os trabalhos da
Comissdo de Conciliacdo e acompanhar a tramitacdao das denuncias de assédio moral.

Art. 32 A Comissao de Conciliacdo devera:

| — exercer suas atividades com independéncia e imparcialidade;

Il — assegurar o sigilo em todas as etapas do procedimento conciliatério, a fim de preservar
a intimidade das partes envolvidas.

Paragrafo Unico — A Comissdo de Conciliacio ndo se pronunciara sobre a caracterizagdo ou
ndo de assédio moral na denuncia apresentada.

Art. 42 S3o deveres do membro da Comissdo de Conciliagdo:

| - agir com imparcialidade, com foco no conflito e ndo nas pessoas;
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Il - ser gentil e acolhedor na conduc¢ado da conciliagao;

Il - ser paciente, flexivel, perceptivo e capaz de se colocar no lugar do outro, atuando com
empatia;

IV — manter a discricdo e protecdo das informacdes relativas ao processo de conciliagdo e
encaminhamento das denuncias de assédio moral;

V —realizar a escuta ativa, com o interesse e a ateng¢do no interlocutor, sem interrupgdes e
distracoes, além de abster-se de emitir julgamentos ou opinides pessoais, e intervir somente quando for
absolutamente necessario;

VI — buscar estabelecer uma relacdo de confianca entre as partes para andlise e solugdo do
conflito.

Art. 52 Compete a Comissdo de Conciliacdo, nos termos do Art. 13 do Decreto Estadual n2
47.528/2018:

| — acolher e orientar o agente publico sobre a pratica de assédio moral;

Il — realizar oitiva individual dos envolvidos na denuncia de assédio moral, para verificar se
existe interesse dos mesmos na conciliacdo;

Il - solicitar, formalmente, aos envolvidos, a indicacdo de entidade sindical, associa¢do ou
outro representante para acompanhar os trabalhos da Comissao de Conciliagdo, caso julguem necessario;

IV — notificar, formalmente, os agentes publicos envolvidos, constando data, horario e local
da audiéncia de conciliagao;

V — realizar a audiéncia de conciliacdio entre as partes envolvidas, auxiliando na
propositura de solugGes praticas para os conflitos relatados;

VI —acompanhar o cumprimento dos termos acordados na audiéncia de conciliagdo.

§ 19— 0Os incisos |, Il, 11, IV e VI e a convocacdo para a audiéncia de conciliacdo de que trata
o inciso V sdo de responsabilidade exclusiva dos membros fixos da Comissdo de Conciliacdo.

§ 22 — A Comissdao de Conciliacdo devera orientar as partes, denunciante e denunciada,
sobre a possibilidade de apresentar esclarecimentos adicionais ou documentacdo relativa aos fatos
relatados, que serdo juntados a manifestacdo, com a finalidade de tramita¢do a Ouvidoria-Geral do
Estado.

§ 32 — Os membros fixos da Comissdo de Conciliacdo deverdo participar de acbes de
capacitacao ofertadas pela Administracdao Publica Estadual, cujo conteddo compreendera técnicas de
conciliacdo e solucdo de conflitos e outros temas relacionados a prevencado a pratica de assédio moral.

Art. 62 — Caso a denuncia envolva algum membro da Comissdao de Conciliacdo, dentre
aqueles descritos no inciso | do Art. 22 ou sua chefia imediata, a autoridade méxima do 6rgdo ou da
entidade devera indicar um novo representante da administracao, para o caso especifico.

Art. 72 — A Comissao de Conciliagdo tera o prazo maximo de 20 (vinte) dias, prorrogaveis
por igual periodo, mediante justificativa, para concluir o procedimento conciliatéorio, nos termos
estabelecidos nos artigos 17, 18 e 19 da Resoluc¢do Conjunta OGE/SEPLAG/CGE n? 1/2022.

Art. 82 — A atribuicdo das Comissdes de Conciliacdes sera tratada como dever funcional e o
seu descumprimento podera ensejar responsabilizagdo, nos termos previstos na Lei Estadual n2 869/52.
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Art. 92 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, data de assinatura eletronica.

Geraldina Rodrigues de Souza

Presidente.

Documento assinado eletronicamente por Geraldina Rodrigues de Souza, Presidente, em
27/02/2023, as 15:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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